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RESOLUGCAO COLCOGEO N2 12, DE 23 DE JULHO DE 2022

Aprova o Regimento Interno do Laboratdrio de Ensino de Geografia (LABEN) do Curso de Graduacdo
em Geografia, do Instituo de Ciéncias Humanas do Pontal, da Universidade Federal de Uberlandia.

O COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM GEOGRAFIA, DO INSTITUTO DE CIENCIAS
HUMANAS DO PONTAL (ICHPO), DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA (UFU), no uso das
atribuicdes que Ihe foram conferidas pelo Regimento Geral da UFU,

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n? 23117.025480/2022-23,
RESOLVE:

Art. 12 Aprovar, na forma do anexo, o Regimento Interno do Laboratério de Ensino de Geografia (LABEN)
do ICHPO, da UFU.

Art. 22 Esta Resoluc¢do entra em vigor na data de sua publicagao.

[tuiutaba, 23 de Julho de 2022.

Gerusa Gongalves Moura

Presidente

eil Documento assinado eletronicamente por Gerusa Gongalves Moura, Presidente, em 23/07/2022, as
.ﬁina:u::. L‘lly 12:33, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de
eletrénica 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?

ANEXO |

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4243354&infra_siste... 1/6


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

23/07/2022 12:33 SEI/UFU - 3782565 - Resolug&o
REGIMENTO INTERNO DO LABORATORIO DE ENSINO DE GEOGRAFIA (LABEN)

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19. O Laboratério de Ensino de Geografia (LABEN) é uma das estruturas de Ensino, Pesquisa e
Extensdo do Curso de Graduacdo em Geografia, do Instituto de Ciéncias Humanas do Pontal (ICHPO),
Universidade Federal de Uberlandia (UFU). O LABEN, assim, objetiva o desenvolvimento pratico e tedrico
de atividades extensionistas, de pesquisa e ensino, contribuindo para a formacao inicial e continuada de
professores de Geografia, bem como apoiando o ensino e a divulgacdo dos conhecimentos geograficos na
regidao de alcance do ICHPO.

Art. 22. O LABEN destina-se, por ordem de prioridade:
| - As aulas praticas/experimentais dos cursos de graduacdo do Instituto de Ciéncias Humanas do Pontal;

Il - Ao preparo do material didatico destinado a realizacdo de praticas didaticas das diversas disciplinas
gue atuam na formacao de professores do ICHPO;

[l - Ao atendimento das monitorias e orientagGes docentes vinculadas ao Ensino de Geografia;
IV - As atividades de pesquisa e/ou extens3o;

V — A atividades previamente autorizadas pela coordenacao do laboratdrio, tais como orientacdo e defesa
de trabalho de conclusdo de curso, estagios, visitas, minicursos, defesa de relatdrio de qualificacdo e
dissertacdo de Mestrado, dentre outras relacionadas ao ensino, a pesquisa e a extensao.

CAPITULO Il

DA ORGANIZAGAO GERAL
Art. 32. O LABEN sera coordenado por um docente, cuja sele¢do sera definida pelo Colegiado do Curso de
graduacdo em Geografia (ICHPO/UFU).

§ 12. O coordenador do laboratério de ensino serd nomeado por Portaria editada pela Direcao da
Unidade;

§ 29, Por se tratar de uma tarefa de gestdo, o coordenador podera constar até quatro horas de carga
horaria semanal de trabalho em seu plano de trabalho docente;

§ 32. O mandato do coordenador de laboratério de ensino serd de dois anos, sendo permitida
recondugdes.

Art. 42. Compete ao coordenador do laboratério de ensino:

| - Cumprir e fazer cumprir os dispositivos legais institucionais da UFU para o funcionamento laboratoriais
e este regimento interno do laboratdrio sob sua coordenacgao;

Il - Elaborar e modificar o regimento interno do laboratdrio sob sua coordenacdo, enviando para a
aprovacgao no colegiado do curso ao qual se vincula;

Il - solicitar aos professores das disciplinas com atividades previstas no LABEN a demanda semestral de
materiais necessarios as atividades laboratoriais do semestre subsequente;

IV - Organizar e encaminhar mensalmente as solicitacdes de materiais e servigos, de modo a garantir o
funcionamento das atividades desenvolvidas no laboratdrio didatico;

V - Acompanhar a execucdo dos servicos de manutencao do laboratdrio e equipamentos;
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VI - Auxiliar a coordenacgao de curso na alocagao das turmas das disciplinas semestrais que demandam o
laboratério para realizacdo das aulas praticas;

VII - Formalizar, junto a coordenacgao de curso e demais coordenadores de laboratério, o planejamento da
escala de trabalho dos técnicos de laboratério em um ou mais laboratoérios;

VIl - Quando houver, promover, juntamente com os professores das disciplinas e com os técnicos dos
laboratdrios, a orientacdo dos discentes sobre:

a) conservacdo do patrimoénio;

b) seguranca de laboratério, de acordo com as especificidades;

c) uso adequado de equipamentos;

d) manuseio de materiais que demandem atencdo e orientacGes de seguranca;
e) limpeza e organizacdo do espaco;

f) controle de entrada e de saida de pessoas do ambiente laboratorial;

g) uso de impressoras, computadores e materiais de consumo (papel, tonner, cartuchos de tinta, dentre
outros);

h) cumprir e fazer cumprir o regimento geral e regimento interno dos laboratdrios.

IX — Atender as demandas da coordenacdo dos cursos de graduagao e da Dire¢do da Unidade, e a estes
gestores apresentar suas demandas financeiras anuais e organizacionais.

Art. 52. Compete ao técnico do laboratério de ensino:
| - Cumprir e fazer cumprir o regimento geral e o regimento interno dos laboratdrios onde trabalha;

Il - Assessorar e auxiliar o coordenador do laboratério de ensino nas atividades de organizagao do
laboratério e de organizacao do espaco;

[l - Assessorar e auxiliar os docentes nas aulas ministradas nos laboratérios de ensino;

IV — Checar, periodicamente, o funcionamento dos equipamentos do laboratério e, na ocorréncia de
problemas, relatar ao coordenador e proceder a abertura de solicitagcbes para que os problemas sejam
sanados pelas equipes técnicas.

CAPITULO 1lI

DO MATERIAL PERMANENTE

Art. 62. O material permanente do LABEN deve estar devidamente registrado, portando a placa e o
numero de patriménio da UFU.

Paragrafo uUnico. Os equipamentos patrimoniados ficam sob a responsabilidade da coordenacdo do
laboratério, cabendo a esta dar providéncias as ocorréncias de dano patrimonial.

CAPITULO IV

DAS REGRAS DE FUNCIONAMENTO

Art. 72. A utilizacdo do LABEN para atividades ndo programadas devera ser requisitada com antecedéncia
minima de cinco dias Uteis ao respectivo coordenador de laboratério, por escrito.

Art. 82. Os materiais patrimoniados poderdo ser retirados do laboratério mediante autorizagado prévia do
coordenador de laboratdrio. Apds autorizacdo, a retirada deverd ser lavrada em um livro de registros,
constando a data, a hora, o local de destino e a assinatura do requisitante, bem como a data, a hora e a
assinatura do requisitante quando da sua devolucdo. A retirada dos materiais so podera ser realizada por
Docente ou Técnico Administrativo.
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Art. 92. Os materiais utilizados nas aulas praticas deverao ser limpos, organizados e guardados em local
apropriado, logo apds o uso.

Art. 102. Qualquer avaria ou defeito detectado em equipamentos, bem como danos nos demais
materiais, deve ser comunicado ao coordenador do laboratério por e-mail.

Art. 112, A conservacao dos materiais didaticos ficara a cargo dos usuarios do laboratério.

Art. 122. O controle das chaves do laboratério é de responsabilidade do coordenador e regrada por
regimento especifico. O material permanente do LABEN deve estar devidamente registrado com a placa e
o numero de patrimonio da UFU.

Paragrafo unico. O zelo dos equipamentos fica sob a responsabilidade do coordenador do laboratério,
cabendo ao mesmo dar providéncias as ocorréncias de dano patrimonial.

CAPITULO V

REGRAS DE CARATER GERAL

Art. 132. N3o é permitido fumar ou exercer qualquer atividade inapropriada na area interna do LABEN.

Paragrafo Unico. Protocolos de seguranca sanitaria recomendados pela UFU deverdo ser seguidos por
todos os usuarios.

Art. 149, Os usuarios do LABEN devem poupar os recursos disponiveis no LABEN, contribuindo para
otimizar seu funcionamento e manutengao, observando a diminuicdo do impacto ambiental quanto a
producao de residuos.

Art. 152, Os materiais de laboratdrio devem ser armazenados de acordo com as normas de seguranca.

Art. 162. O usuario do laboratério devera comunicar ao responsavel imediato a ocorréncia de incidentes,
independentemente do grau de dano a pessoa ou ao patrimdnio, para que sejam tomadas as devidas
providéncias e apuradas as responsabilidades.

Art. 172. O usuario do laboratdrio devera zelar pelo patrimoénio e bom funcionamento dos laboratdrios.

Art. 1892, Ao sair do ambiente, o usuario do laboratério devera guardar o que foi retirado dos armarios,
desligar os equipamentos, fechar as janelas, desligar ar condicionado e/ou aparelhos de ventilagdo,
desligar a iluminacdo elétrica e certificar-se do perfeito fechamento das portas de acesso.

CAPITULO VI

COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DOS DISCENTES

Art. 192. Os discentes sé poderdao estar no LABEN quando acompanhados pelo professor, técnico, ou
monitores do laboratdrio, durante as aulas didaticas. Para as atividades extracurriculares, os alunos
ficardo sob a responsabilidade do professor orientador ou do coordenador do laboratdrio.

§ 12. Mediante termo assinado de responsabilidade, com prévia autorizacdo docente, sem a supervisdo
deste ou do técnico responsavel, o laboratério podera ser frequentado por bolsistas e voluntarios de
pesquisa, extensao e ensino vinculados a orientacdao de docente pertencente ao Laboratério.

Art. 209. Os discentes devem conhecer e cumprir as regras de seguranca inerentes a utilizacdo de
material e equipamentos especificos do laboratdrio.

Art. 219. Aos discentes, nas aulas e demais atividades que ocorram no laboratdrio, devem ser ofertados
materiais e equipamentos em boas condi¢des de uso.

Art. 222, Os discentes sdo responsaveis por qualquer acidente que ocorra por negligéncia ou utilizagdo
indevida, ou ndo autorizada, do material e equipamentos, ficando sujeitos a penalidades previstas no
Regimento Geral da UFU.
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CAPITULO VII
COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DOS DOCENTES

Art. 232, Os docentes devem cumprir e fazer cumprir este regimento e o regimento interno do
laboratério quando de sua responsabilidade.

Art. 242, Os docentes devem planejar as aulas praticas de acordo com os materiais e equipamentos
disponiveis.

Art. 252, Os docentes devem requisitar por escrito, a Coordenacdo do Laboratério, os materiais
necessarios para as aulas e atividades laboratoriais, com cinco (05) dias de antecedéncia.

Art. 262. Os docentes devem conhecer o modo de funcionamento dos equipamentos e materiais que
utilizard, anotando as anomalias que detectar durante sua utilizagdo, comunicando o problema ao
Técnico, ao Monitor ou ao Coordenador do Laboratério de Ensino.

Art. 272. O docente deve inteirar-se, conhecer, difundir e aplicar as regras de seguranca de laboratdrio.

Art. 282. Durante as aulas, os docentes devem estar atentos quanto ao manuseio e arrumacao do
material pelos alunos.

Art. 299. Ao final das aulas, o docente deve verificar se o material estd arrumado, as bancadas e mesas
estdo limpas, os equipamentos elétricos e eletronicos estao desligados.

Art. 302. O docente deve solicitar autorizacdo a Coordenacao do LABEN para a retirada de qualquer bem
modvel para atividade externa as dependéncias das instalacdes do laboratério, em acordo com o Art. 89.

CAPITULO VIII
COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DOS TECNICOS

Art. 312, Cumprir e fazer cumprir o regimento institucional para laboratdrios e o regimento interno do
LABEN.

Art. 322. Conhecer as regras de seguranca do laboratério de ensino.
Art. 332, Zelar para que nao entrem pessoas nao autorizadas nas instalagdes durante o seu expediente.
Art. 342, Fechar o laboratdrio sempre que se ausentar dele.

Art. 352, Verificar as condi¢Ges de uso do laboratério, cuidando da organiza¢do no inicio e ao término das
aulas, comunicando ao coordenador os problemas existentes.

Art. 362. Preparar o material requisitado para as aulas, executando os trabalhos de técnico de laboratério
relacionados com a drea de atuacgdo, realizando ou orientando coleta, andlise e registros de material
através de métodos especificos.

Art. 372. Cabe ao técnico do LABEN:

| - Auxiliar na ambientacdo de aulas tedricas e praticas;

Il - Proceder a limpeza e a conservacgao da instalacdo, equipamentos e materiais do laboratério;
Il - Proceder ao controle de estoque dos materiais de consumo do laboratdrio;

IV - Responsabilizar-se por pequenos depdsitos e/ou almoxarifados do LABEN;

V - Utilizar recursos de informatica;

VI - Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associados ao ambiente
organizacional.

Art. 382, Assessorar as atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 392, Apoiar os professores durante as aulas, sendo vedado ao técnico substituir o professor na
ministracdao de aulas, inclusive fora dos hordrios de aulas programados.
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Art. 409. Identificar possiveis falhas em equipamentos, abrindo ordem de servigos para corrigir os
problemas.

Art. 412, Informar, em formulario préprio, ao coordenador do LABEN, sobre as demandas de material de
consumo e as ocorréncias de materiais desaparecidos ou danificados, assim como as demais
irregularidades.

Art. 422, Ao final do expediente, verificar se o material estd arrumado, as bancadas e mesas estdo limpas,
0s equipamentos mecanicos, elétricos e eletronicos estdo desligados.

CAPITULO IX

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 432, Todos os usuarios do LABEN devem se tratar mutuamente com respeito, favorecendo o bom
desempenho das atividades académicas.

Art. 442, Este regimento interno foi elaborado em consonancia com a Resolug¢do n. 3/2019, do Conselho
do Instituto de Ciéncias Humanas do Pontal, que versa sobre regulamentacdo de Normas Gerais de
Organizacdo e Funcionamento dos Laboratorios de ensino do Instituto de Ciéncias Humanas do Pontal da
Universidade Federal de Uberlandia.

Art. 452, Os casos omissos neste regimento serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de Geografia
(ICHPO/UFU) ou, a critério deste, pelo Conselho do Instituto de Ciéncias Humanas do Pontal.

Referéncia: Processo n? 23117.025480/2022-23 SEI n2 3782565
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